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湖南省药品集中采购平台交易系统

医疗机构药品采购操作手册
湖南省招标投标交易中心

2015年4月

目  录
21.登录


42.药品库管理


42.1药品库查询


53.采购目录管理


53.1制定自身采购目录


74.采购管理


74.1 新建采购单


74.2 向采购单中添加药品


84.3 采购单管理


104.4 采购药品明细


104.5 采购药品汇总


115.入库管理


115.1 验收入库


115.2入库详情


126.退货管理


126.1新建退货单


136.2退货单管理


137.系统管理


137.1配送企业信息查询


147.2医院信息管理


147.3子用户管理


168.低价药价格管理


168.1 常用低价药价格确认


178.2低价药价格日志


179.修改密码和退出系统操作





1.登录
在浏览器输入http://www.hnyycg.gov.cn/网址，进入“湖南省医药集中采购”平台首页，在首页左上方点击“进入药品系统”，如图所示：
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再点击“进入药品交易系统”，如图所示：
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在打开的药品交易系统中点击“湖南省药品集中采购交易系统”，根据医院类别分别选择点击“基层医疗机构采购网”或“县级公立医疗机构采购网”：
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进入到登录界面，输入用户名（即账号）、密码、验证码，登录交易系统，如图所示：
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注意：

县及县以上医疗机构：使用“X+原2010年县及县以上易系统账号”(如:原账号为H0001，则新账号为XH0001)作为新一轮药品采购账号; 密码沿用原账号的密码；

基层医疗机构: 使用“J+原2011年基本药物交易系统账号” (如:原账号为H23856，则新账号为JH23856)作为新一轮药品采购账号,密码沿用原账号的密码；

请注意妥善保管登录密码，确保不要遗失或泄露。
2.药品库管理
2.1药品库查询
点击“药品库管理”菜单下的子菜单“药品库查询”，在“中标药品查询”和“停止采购药品查询“页面分别查看所有可交易的中标药品和停止交易的药品，如图所示：
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3.采购目录管理
3.1制定自身采购目录
点击“采购药品目录管理”菜单下的“中标药品目录”子菜单，在“竞价议价、直接挂网、定点生产采购目录选择”、“配备使用目录选择”（注：基层医疗机构拥有此板块）和“低价药采购目录选择”等板块页面，可分别选择药品，将其纳入到医院自身的采购目录。县及县以上和基层医疗机构的界面分别如图所示：
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注：基层医疗机构的“低价药采购目录选择”板块包括了“入围基层的基本药物低价药品”和“配备基层使用的非基本药物低价药品”，根据“目录属性”进行区分。

勾选后，点击下方的“确定选择”按钮，即把需要采购的药品勾选入了“我的采购目录”，点击“我的采购目录”菜单页面进行查看，通过“有效采购目录”和“无效采购目录”下方的“撤废目录”和“恢复目录”按钮可分别对其中的药品进行撤废或恢复，如图所示：
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4.采购管理
4.1 新建采购单
点击“新建采购单”菜单页面，自动生成采购单，填写好医院联系人、联系方式等信息，点击“下一步”，如图所示：
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基层医疗机构可代村卫生室进行采购，代采购的时候需将“采购类型”由“正常采购”修改为“代采购”，并输入代采购的村卫生室名称，后续操作与正常采购相同。如图所示：
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4.2 向采购单中添加药品
在“选择药品”的页面，选择需要采购的药品，在左侧填报采购数量（只能填入正整数），在右侧点击“设置配送”设置药品的配送企业，然后点击下方“加入采购单”，将需要采购的药品加入到采购单，如图所示：
[image: image14.png]P EERERRURZZ TS

KBEE

@ Les!
8 was BT

zasgs
EEAREE
#EEE
FaRns
AmREE
Ereren
EEmALE

=FEE
wxs zms =zs e
B E2e =5
e % £ 4 ¥
smEz [z~
=5 %E [Rea w305 RESKRE Sa0E A eRx(RE srounRe ER o ARAE ARAL HE HRSE
058 s s
+ |0 Jpo. 058 25 R ’3%»2%?” i wCIKRE] sims FEEE 2
2oss
2| Jpr ke = e s o& W o FEEE L
10t [ |
s [ Jpeser 5 4EE BT 8 & s & zoeg FEFR | um
5 005E "
B BEE g en PP w0 x s FEEE 2
£7: FREERLLNEATIASHE
suRme 0 &
MARBE | | HEE





[image: image15.png]RELRBURR
EETS

e

sRbw. LTS

s Extw zaEz| =&





4.3 采购单管理
在“采购单管理”菜单页面，可通过“未提交”、“已提交”、“子用户采购单”三个页面分别查看尚未提交、已经提交以及本医院子用户建立的采购单，如图所示：
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点击蓝色字体显示的“采购单名称”，可进入对未提交的采购单进行编辑，如图所示：
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需要采购的药品添加完成后，可通过“保存修改”及“提交采购单”按钮分别对采购单进行修改和提交。采购单自提交后七日内有效，配送企业需在订单有效期内进行确认并配送，逾期未配送的订单将成为过期订单，过期订单将无法再进行操作。

4.4 采购药品明细
点击“采购药品明细”菜单页面，在“未确认”、“已确认”、“无法配送”、“已配送”、“已入库”、“过期未确认”、“采购比例”页面可分别查询各药品的采购配送状态，如图所示：
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4.5 采购药品汇总
点击“采购药品汇总”菜单页面，输入采购时间等查询条件，可查询本医院在某个时间段内对各药品的采购情况，如图所示：
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5.入库管理
5.1 验收入库
医疗机构提交采购单后，配送企业对订单进行确认和配送，当医疗机构收到药品后，需对药品进行验收入库，点击“入库管理”下的“验收入库”菜单页面，输入时间查询出需要入库的药品，然后输入入库数量，点击“确认入库”，如图所示：
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5.2入库详情
点击“入库详情”菜单页面，可查询各药品的入库情况，如图所示：
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6.退货管理
6.1新建退货单
点击“退货管理”下的“新建退货单”菜单页面，医疗机构可建立退货单对药品进行退货处理，如图所示：
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点击“下一步”，在“添加退货药品”页面，输入退货数量、退货原因等，点击“加入退货单”，如图所示：
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添加退货药品完成后，点击“制单完成”，检查无误后，即可提交退货单，如图所示：
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6.2退货单管理
在退货单管理中可查看各退货单的状态，并对未提交的退货单进行编辑提交等操作，如图所示：
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7.系统管理
7.1配送企业信息查询 
点击“配送企业信息查询”菜单页面，可查询配送企业的企业信息和该配送企业在医院所在地区的配送关系情况，如图所示：
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7.2医院信息管理

点击“医院信息管理”菜单页面，可维护本医院的基本信息，如图所示：
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7.3子用户管理

医院可添加自己的子用户，单击菜单栏目录下的“系统管理”中“子用户管理”，如图所示：
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点击“添加子用户”，填入“用户ID、用户名称”后，点击“添加”，如下图：
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    默认显示所有子用户。医院可以对这些用户的信息进行修改、删除以及设置该用户的权限，添加子用户、批量锁定子用户（即设置用户不能登录，帐号不能使用）、批量解锁（解除对子用户的限制，容许登录和正常使用）和初始化子用户密码（修改子用户密码请记得通知该用户，避免影响该子用户的正常登录）。

编辑子用户：更改用户名称。单击操作列表的‘编辑’链接（蓝色字体显示），就可以修改子用户的用户名称，修改完毕，单击‘更新’链接（蓝色字体显示）提交修改。

删除子用户：删除用户。单击操作列表的‘删除’链接（蓝色字体显示）按钮。

权限设置：设置该用户的权限。单击操作列表的‘权限设置’链接（蓝色字体显示），跳转到用户权限设置页面，设置完毕单击[image: image30.jpg]RIFIR



保存。
批量锁定子用户：即设置用户不能登录，帐号不能使用。在菜单栏‘系统管理’中选择‘子用户管理’菜单页面，选择要锁定的用户，勾选改用户对应的复选框[image: image31.jpg]


，然后单击[image: image32.jpg]HENE



按钮。
初始化密码：在菜单栏‘系统管理’中选择‘子用户管理’菜单页面，选择要初始化密码的用户，勾选改用户对应的复选框[image: image33.jpg]


，然后单击[image: image34.jpg]EHETD



按钮。
8.低价药价格管理
8.1 常用低价药价格确认
医疗机构根据议定的低价药品价格在“常用低价药品价格确认”菜单页面对生产企业填报提交的低价药品价格进行“确认”或“拒绝”操作，如下如所示。

[image: image35.png]HREEE
RUERER
TR
AEER
BEER
REER

ERHRESE
ERIENHEHERA
ENZHEEE

ERERK S AEEL

kS
-

2 wAS

1

B

3

4

2

E

10

123848
10

L 0w :
B
o WS (25 v
WA RREX WEARESEBE  Arel R RG0S ERURKSHE
ol YRR e B o0 2 % 23 A 2| som
ook PEAEENC e T owe % e 250
UK papamn DOTETECBE o, 0o e T o B o | 12s0m
agn OOTETEN 4 W 0 g M ER oo

LN

& 00O




注意：议定了价格的低价药品才可进行采购，生产企业需将其与医疗机构议定的价格在系统中予以填报并提交，医疗机构对价格进行了确认才能生效，生效的价格在“执行价格”栏显示。基层医疗机构的低价药品价格确认工作统一由所属县（市、区）卫生部门进行统一确认，基层医疗机构无需操作。
8.2低价药价格日志
点击“低价药价格日志”，可查看低价药价格确认相关操作的历史记录，如图所示:
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9.修改密码和退出系统操作

点击页面右上方黄色锁型按钮，进入到修改密码界面，输入原密码和新密码后点击下方“确认”即可修改登陆密码，如下图示：
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点击页面上方最右侧的[image: image38.png]F_J



按钮，即可退出系统。
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