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[bookmark: _Toc14402]第一章 关于这本手册
本手册面向用户为疫苗生产（国内代理）企业。包含了您在使用湖南省医药集中采购非免疫规划疫苗集中采购系统（以下简称本系统）时所需了解的信息。手册中所出现的用户名称及相关数据均为系统测试数据，不作为本系统任何正式数据的依据，在本系统正式使用前将予以清除。

[bookmark: _Toc19788]第二章 使用须知
本平台目前支持IE9以上、360安全、360极速等浏览器。

[bookmark: _Toc10627]第三章 注册与登录
[bookmark: _Toc6861]3.1 系统首页
在浏览器输入平台网址https://yycg.hnsggzy.com/进入湖南省医药集中采购平台，如图3-1-1所示。点击“进入疫苗系统”或直接输入湖南省非免疫规划疫苗集中采购系统网址https://jyjy.hnsggzy.com:4443/login.html，进入系统首页，如图3-1-2所示。
[image: ]
图3-1-1
[image: ]
图3-1-2
[bookmark: _Toc27981]3.2 注册账号
点击图3-1-2“注册”按钮，进入注册页面，如图3-2-1，按照图示要求输入相关信息，点击“注册”。
[image: ]
图3-2-1
注册成功后，根据申领到的账号办理数字证书，绑定账号。（数字证书主要用于后续图片及合同电子签章）。
[bookmark: _Toc6689]3.3 登录与退出
[bookmark: _Toc8286]3.3.1 登录
点击图3-1-2“登录”按钮,进入系统如图3-3-1-1，选择具体的功能模块。
[image: ]
图3-3-1
[bookmark: _Toc14957]3.3.2 主界面菜单
各功能模块右上角均有“返回主界面”、“修改密码”及“退出”按钮，如图3-3-2所示。其中点击“返回主界面”返回图3-3-1，点击“退出”退出集中采购系统。
[image: ]
[image: ]
图3-3-2-1
点击“修改密码”可修改普通登录密码（仅用于子用户修改密码），如图3-3-2-2。
[image: ]
图3-3-2-2
注：一台电脑原则上只能登陆一个账号，如必须登录多个账号，则须彻底清理浏览器缓存，刷新页面同时建议重启电脑。
第四章 报价系统
4.1报价产品管理
[bookmark: _Toc5690]报价产品管理用于省级集采信息确认期内对企业已获得报价资格的产品信息和限价信息进行报价前的最终确认。
4.1.1 报价产品信息确认
报价产品管理>报价产品信息确认，核对获得报价资格的产品信息和限价，勾选产品列表前的方框（可多选），点击确认。如图4-1-1。
[image: ]
图4-1-1-1
报价产品管理>报价产品信息确认，可根据确认状态等筛选条件，查询或导出报价产品信息。如图4-1-1-2。
[image: ]
图4-1-1-2
4.2产品报价
产品报价用于省级集采模拟报价解密或正式报价解密期内对企业已完成信息确认的产品进行报价及解密操作，未在规定时间范围内完成报价、解密的品种视为自动放弃报价。因需要CA口令进行双重保护，建议使用IE9以上浏览器。
4.2.1 设置报价密码
每轮省级集采仅设置一次模拟报价密码和一次正式报价密码，该操作为一次性且不可修改的操作。
产品报价>产品报价，首次点击将提示设置报价密码，如图4-2-1-1。
[image: ]
图4-2-1-1
注：报价密码是报价和解密环节中最重要的密码，请务必牢牢记住该密码，企业如因忘记报价密码导致无法报价或者解密，责任自负。
4.2.2 产品报价
产品报价>产品报价，再次点击将提示输入之前设置的报价密码，如图4-2-2-1。
[image: ]
图4-2-2-1
产品报价须在（模拟）报价期内方可进行。输入报价密码，进入产品报价页面，按产品逐一填写不高于限价的报价，填写完成后，点击“提交本页报价”按钮，输入CA口令，如图4-2-2-2。
[image: ]
图4-2-2-2
点击已报价产品“查看报价”，输入CA口令，可自行查看已报价格，如图4-2-2-3。
[image: ]
图4-2-2-3
注：报价价格有效值保留2位小数，单位：元。每个产品仅可提交一次报价，报价周期内未提交报价的仍可以进行提交。
4.2.3 报价解密
产品报价>报价解密，输入报价密码，点击“解密本页报价”按钮，输入CA口令，即可解密，如图4-2-3-1。
[image: ]
图4-2-3-1
[bookmark: _GoBack]注：报价解密全部完成后，企业申报价格才可被第三方查询。
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