湖南省高值医用耗材动态调整操作手册
一、登录系统
打开湖南省医用耗材集中采购系统（http://jyjy.hnsggzy.com:6001/），选择普通登录，输入用户名、密码和验证码，点击登录。
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或选择CA证书登录，输入CA证书密码，点击确认进入系统。
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登录成功后，选择进入基础数据库系统。
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二、数据库产品动态调整
进入基础数据库系统后，在左侧菜单栏选择“产品信息动态调整”，点击下方的目录动态调整，进入“目录动态调整”页面。
（一）已在湖南省备案采购数据库的产品调整
1.查询对应产品关联的陕西企业信息
进入页面后，默认关联与生产企业名称一致的陕西对应生产（代理）企业项目显示的是当前登录的本企业名称。
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如拟调整入限价数据库的产品在陕西所属代理与湖南省备案采购数据库中的企业名称不一致，需要点击“选择”按钮重新选择企业。（支持模糊查询）
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2.选择具体组件进行联动
在页面的下方显示的是当前企业在湖南备案采购数据库中的产品信息，如需联动陕西的限价数据库产品信息，点击表格操作列的“联动”按钮。
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点击“联动”按钮后，显示对应企业下的陕西产品数据。
[image: C:\Users\Lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\3003539185\QQEIM\WinTemp\RichOle\PXK[4X%[]W5D(LJKS~{7)7G.png]
勾选需要关联的陕西限价数据库产品，点击“关联”按钮，完成联动。
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若提示“关联成功，该组件已被其他产品关联”，则该产品已经被其它备案采购数据库产品关联，请检查关联是否有误。已经联动过的产品还可以再次联动，以最后一次的联动数据为准。
3.对备案采购数据库的Cord信息进行增删调整
点击已经关联的陕西产品组件编号，可以查看产品信息对比和组件拆分信息对比。
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点击陕西产品组件拆分信息表中操作列的“导入”，可以将陕西的拆分组件信息导入至湖南组件拆分信息中；点击湖南组件拆分信息表中操作列的“删除”，可以删除已经存在的湖南组件拆分信息。
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如操作失误需要撤销，可以点击“撤销导入”和“撤销删除”进行撤销操作。
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4.提交关联产品信息
关联成功后，需要勾选然后提交，审核人员才能审核提交的产品关联信息。
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已经提交的产品关联信息可以撤回重新联动。
（二）未在湖南省备案采购数据库的产品调整
如湖南基础数据库中无陕西对应的产品，点击“新增”按钮，进入新增组件页面。
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在新增组件页面选择陕西对应的生产企业，点击当前页面的“新增”按钮。
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选择要导入的陕西产品，点击“导入”按钮。
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提示“导入成功”则表示导入已经完成。
三、产品限价调整
进入基础数据库系统后，在左侧菜单栏选择“产品信息动态调整”，点击下方的目录动态调整，进入“价格动态调整”页面。
页面显示的是已经新增的价格变更调整。点击“新增”按钮，进入价格信息变更填报页面。
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双击选择产品。
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（一）湖南省限价采购数据库的限价调整
如选择需要调整价格的产品为限价采购数据库产品，拟维护陕西最新限价。
[bookmark: _GoBack][image: 034cf28092b0b83f2a4a1153f0963d0]
勾选陕西限价后的复选框，填写新的陕西限价，点击“保存”按钮，确认无误后送审。
（二）湖南省备案采购数据库的限价调整
点击“选择”按钮，如选择需要调整价格的产品为备案采购数据库产品，拟维护全国最低省级中标（挂网）价。
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勾选全国最低价后的复选框，填写新的全国最低价，并选择最低价省份后，点击“保存”按钮，确认无误后送审。
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